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IMNPABUJIHUK
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Bbeorpan, 2026. roqune




Ha ocHoBy unana 38, ctaB 1, 3akoHa o kyatypHum aobpuma (,,Cn rnacuuk PLL, 6p.71/94) u
unana 6 Cratyta ['eorpadcekor uncturyra ,.JoBan Lipujuh™ CAHY, Ynpauu onbop UHctutyTa je, Ha
ceaHuuM oapikaHoj 06.06.2026. roauHe, A0HEO:

’ ITPABUJIHUK
O KAHIEJJAPUJCKOM U APXUBCKOM INIOCJIOBABY

1. OIIIITE OAPEJBE
Unan 1.

Osum [lpaBunHukoM yTBphyje ce Ha4MH KaHEIapujCKOr U apXMBCKOT MnocioBamwa ['eorpadcekor
uHcTUuTyTa ,JoBaHn Lpujuh* CAHY ( y namem tekcty MUHCTUTYT).

Unan 2.

Kanuenapujcko nocnoBame o0yxBara_
- [Ipumamse U npernieiame NOUITe,
- 3aBoheme akara — npeMeTa,
- JlocTaBibame akaTa — npeMeTa y paj,
- AZIMMHUCTPaTHBHO — TEXHUYKO oOpaljuBame akara — npeamera,
- OTnpemasse noure,
- Pazpohewe nouire,
- ApXHMBHUpame CTPYUYHO OfIpJKaBar€ apXUBE,
- Opnabupame apxuBcke rpahe v u3nyurBamwe 6€3BpeJHOr PErUCTpaTypCeKor MaTepujana,
- [penajy apxuscke rpahe Apxusy CpGuje.

Unan 3.

VY OKBHpY KaHLEIapHjCKOT MOCIIOBaba MojeIMH| TEPMUHU UMajy criesiehe 3Hauee:

- Perucraprypy uMHe Jp)XaBHM OpraHd WM OpraHu3alldje, OpraHd jeJHMHUIA TEepUTOpHUjaliHe

ayTOHOMHje U JIOKaJIHe yrpaBe, yCTaHOBe, npejy3eha u apyra npaBH ajiula y TOKY YMjer paja HacTaje

PErucTpaTypcku Matepujai.

- AKT (cay;x0eHH JONHKC) je CBAaKM MUCAHM cacTaB KOjuM ce nokpehe, Mewa, nonymwana, Npekuaa Uiu

3aBplIaBa ciayxOeHa yxHocT npeayseha, yctaHoBe, WKoje U Apyro (y JameM TEKCTY perucTpaType).
CnyxOeHu J0oMUcH Mory OWTH OOMYHH, MOBEPJbUBU M CTPOrO MOBEPJHMBH, Ca O3HAKOM KOjH

TajHy caJpKe, UJIH BPCTY XUTHOCTH.

- IIpuaor je nucanu cactaB (JOKyMeHT, Tabusa, rpaMKOH, LPTEX WIIM CIIMYHO, UM (PU3NUUKK NpeameT

KOjU ce mpuiiaxke y3 ciyxOeHH JOMUC paau NOoMyHaBamwa, 00jalibaBaba UM 10Ka3uBamwba caipiKuHe

ciyOeHor jonuca.

- [Ipeamer je ckyn ciay:kOeHUX J10MKCa U MPUIIOra KOjU C€ OJJHOCE Ha UCTO MUTAaHE U YMHE LIEJIUHY.

- locuje je cKyn mpeaMeTa KOju ce OJHOCE Ha UCTY MaTepujy, WM Ha UCTO MPABHO WM (U3UYKO

THLe.

- @acuMKiIa je CKyn BHIIE NpeaMeTra, WM J0cHjea, KOjo Ce MOclie 3aBpLIEHOr MOCTYNKa 4yBajy

cpeheHu y ucTom oMoTy.

- ApxuBcky rpally uMHE W3BOPHM W PpENpPOJAYKTHUBHM, NHMCAaHM, LPTAHH, KOMITHjyTE€pPU30BaHH,

wtamMnany, gotorpaducanu, puimoBaHu, MUKpoduiIMoBanH, (GoHorpaducanu UM Ha JApyrd Ha4uH

3abenexeHn JIOKYMEHTapHU MaTepujajl o] nmoceOHOr 3Hayaja 3a HayKy W KyJITypy, KOjHU je HacTao y

panay JAp)KaBHHUX OpraHa ¥ OpraHusalldja, OpraHa jeJJMHWLA TEepUTOpPHjalIHE ayTOHOMMje M JIOKaJlHe

caMoyrnpaBe, TMOJMTHYKOX OpraHu3alije M HHXOBHX OpraHa, yCTaHOBa M JpYruMX OpraHusanuja,

BEpPCKHX 3ajeJHMLA, Kao M MojeauHala, 6e3 0031upa Ha TO Kaja je W IJie HacTao, U Ja JiM Ce HajlasM y

yCTaHOBaMa 3alliTUTE WK BaH HUX.




- PerucrpaTypckn matepujan uuHe crniucH, ¢ortorpadceku u doHorpadcku CHUMLM M Ha JpYru
Ha4YMH CacTaBJbEHH 3alUCH M JIOKYMEHTA, KaO U KIbHUIe W KapTOTEKE O €BOJCHLIMJU THX CIKCa, 3amuca
M JIOKyMeHaTa NMpPUMJbEHH W HacTalli y paay ApYLITBEHO-TIOJMTHUYKUX OpraHusaluja, npenyseha u
ApYTMX OpraHusaiuja, 0K Cy Oj3Hayaja 3a HUXOB TeKyhu paa MiaM 0K M3 TOI PErucTpaTypcKor
MaTtepHjana Huje onabpaHa apxuBcka rpalha koja he ce TpajHO 4yBaTH.

- Be3BpeHH perHcTPaTypCKH MaTepHjaJ YWHE JEJIOBU MUCaHE JOKYMEHTalMje KOjUu Cy M3ryouiu
OTEpaTUBHY BPEAHOCT, Tj. KOjUMa je mpecTaia BaXKHOCT 3a TeKyhH pajl, a HUCY OLEHEHH Kao apXMBCKa
rpaba.

- Incapunna (CexkperapujaTt) je opraHu3allMOHa jeJMHULIA MM PaJHO MECTO y PErUCTpaTypH, rae
ce Bpule cneaehu MOCIOBY: MPUjeM, OTBapae, Mperieiame U pacrnopehiBame Mouite, €BUACHTHPAbE
M 3IpyXkuBame CiIyKOEHMX [0muca, JIOCTaB/bambe JOMUCa YHYTpalllbMM OpraHu3alloOHUM
jeaMHKMIaMa, OTIpeMame MollTe, pa3Bohere, Kao U BUXOBO CTaB/bakhe Y aXpUBY U UyBambe.

- ApxuBcKH (OHJ 4YHMHE CBH apXMBCKM MPEIMETH KOjU Cy OPraHCKH HAcTalli MOCJIOBaHEM HEKOr
TMPaBHOT JIMLia, OpraHa BJacTH, yCTaHOBE, Npeay3eha, opraHu3aiiije, NOpoAULIE U JINYHOCTH.

- ApxuBa nucapuune ( CexperapujaTa) je cacTaBHM €0 NHCapHULE TIe Ce 4YyBajy 3aBpIIECHH
MpeAMETH 10 UCTeKa HapeHe FOIMHE y OJJHOCY Ha FOJMHY Kajia je MpeaAMET pelleH.

- ApxuBckn aeno (y BehuM peructpaTypama) cacToju ce O je[IHE WM BHILE MPOCTOPHja OABOjEHUX
0]l MMCapHHLIe Y KOjUMa ce 4yBa apXua cTapyja ofi Be roJiMHe.

VY MamuM perucTparypama, apXuBa ce CacTOoju OJ1 jeTHOT WM BHLIE OpMapa Ui IUlaKapa.
2. IPUMAIGE U ITPETJVIEJAIBE ITOIITE
Unan 4.
[Ipumamse nowre Bpuim ce y Cekperapujaty MHcTHTyTa.

[lowiTa ce mpuma y peZloBHOM paJHOM BpEMEHY, a MpuMa je cekperap. Ban pagHor BpemeHa U
y JiaHe Kaja ce He paj, NMOLITY MpUMa JIeKypPHH pagHuK (MOPTUD).

Ynan 5.

ITpujem nouiTe A0CTaBbEHE MPEKO KypHpa, MOTBphyje ce MOTMHCOM J0CTaBHE KIbHUIe 33 MECTO,
JOCTaBHHMIIE, TOBPATHHUIIE WM Ha KOIKjaMa MUcaMa Yuju ce OpUruHal rnpuma.

Ynan 6.
[Ipujem moiute BpIIM CE MyTEM HEMOCPEHE Mpeaje MouTe UM U3 MOLITAHCKOT Mperparka.
CekpeTrap MHCTHTYTa KOjH HEMOCPEAHO MpUMa MOIUTY Off CTpaHe JocTaB/baya (Kypupa), dyKaH
je Ja TOTBpAM NpHjeM MOIIWJbKE CTaB/bajyhu 1aTyM M 4MTaK MOTIUC y [JOCTABHO] KHU3H, Ha
JOCTAaBHMIIM , MOBPATHULIM MIIM KOTHjM aKaTa Yuju ce opuruHan npuma. I[lopea mornuca cekperapa

KOj¥ MpHMa MOIITY, CTaBJba Ce U CIIyKOEHH mevar.

[Ipumarse rnouiTe MPeKo MOIITAHCKe CKOE WK MOJU3amke U3 MOLITAHCKOT MperpaTka BpILiu ce
o BaxehuM MOLITAaHCKUM TPOMUCHUMA.

Unan 7.
O6uuny nowmty orBapa cekperap Mucturyra.

[ToBepsbHBY 1M CTpPOro MoBepsbUBY mowTy otBapa [lupekrop MuctutyTa, Mnm cekperap (no
opnawhewy Jlupekropa).




[Momnbke y Be3M ca JIMIMTAIMjOM, KOHKYpPCOM, M CIMYHO HE OTBapajy ce OJ CTpaHe

CeKpeTcpa, Bed ce Ha KOBepTe yMuCyje AaTyM U Bpeme mpujema. OTBapame npeameTa Bpiuu oapehena
KOMHCH]a.

Unan 8.

led OTBapamy MnouTe Tpe6a IMa3suTH [a CE€ HE OLITETH HBbECHA CaJip>KMHA Kao U [1a Y KOBEPTH HE
OCTaHE€ HEKH MPUHJIOT.

V crnyyajeBrMa Kaja daTyMm Npejaje rmourte Moxke OMTH O]l 3Hauaja 3a pavyyHamwe MopoBa, y3
MPUMJbEHY MOIITY 00aBE3HO MPUIIOKUTH KOBEpAT.

Ynan 9.

3a moummM/bKe Koje cy mpumbeHe omTeheHe, 3anMCHUYKM MM KPaTKOM 3a0eselkoM, Koja ce
YIIKCYje HeMOCPeHO Y3 OTUCAK MPHjeMHOr TaMO1ba, KOHCTaTyje ce BpcTa ¥ o6um omrehema.

Unan 10.

Ha cBaky npujeMHy NOILIMJBKY CEKpeTap YTUCKYje NPHjeMHH LITaMOUb.
Ynan 11.

[IpumIbeHy MOLITY, MO MPaBUIIK, pacriopelyje cekpeTa, KOju je oTBapa M Mperiea.
Ynan 12.

Pa3BcTaBame NoliTe ce BpPIIM Ha OpraHu3alMoOHe jeJHULE UCTOT aHaH KaJa je U MPUMIbEHa, TaKo
na ce 6pojem 01 o3nauaBajy HayunoucTtpaxkuBauku npojektd MuctutyTta, Gpojem 02 Cnyxba 3a
oniiie, NpaBHe M KaJpoBCKe nocnose, 6pojem 03 @uHaHcHjcko-pauyHoBoacTBeHa Ciyx6a u 6pojem 04
bubaunoreka.

3. 3ABOBEIHLE AKATA
Ynan 13.

V UHCTUTYTY Ce BOAM ypeaHa €BHJICHLMja O CBOjOj MPUMIbEHO], OZTHOCHO CONCTBEHO] MOILUTH.
AKTH ce eBUICHTUPA]Y U IOCTaBJbajy y pajl UCTOT JaHa Kaja Cy ¥ NPHMJbEHa.

Ynan 14.
OcHOBHa €BHJICHIIM]a aKaTa j€ JeJOBOAHHUK.
Ynan 15.

JIeNOBOJHMK Ce BOJM MO CHCTEMY OCHOBHUX OpojeBa M noabpojeBa. OcHOBHMM OpojeBUMa ce
03Ha4aBajy MpeaMeTH, a NoA0pojeBUMa JIONUCH KOJH Ce OJHOCE HA UCTHU MpeIMeT.
3aBohjeme npeMeTa y IeJIOBOIHMK C€ BpILUHX Ha ciiajiehu HauuH:
-V pyGpuky | ynucyje ce OCHOBHHM MpH]j AEIOBOIHHMKA,
- YV pyOpuky 2 ynucyjy ce KpaTka caapKuHa aKkaTa-npemera,
-V pybpuku 3 ynucyje ce noabdpoj,
-V pybpuky 4 ynucyje ce JaTyM npHjeMa MoLnbKe,
- ¥V pyOpuky 5 ynucyje ce Ha3uB U CeULLITE MOLINIbAoLa.




[lpu 3aBohewy CONCTBEHMX Jomuca, y OBy pyOpuky ce ynucyje ckpahenuua ..Co™
(COTCTBEHH),
-V pyGpuky 6 ynucyje ce 6poj IpUMIbEHOT aKTa, a ako Hema Opoja JaTyM Jionuca,
-V pyGpuky 7 ymucyje ce 03HaKa OpraHa Wik opraHusalije Kojoj ce akT (IpeMeT) ycTyna y paj
-V pybpuky 8 ynucyje ce 1aTym paspohema,
-V pybpuKy 9 ynucyje ce jeaHa 0 03HaKa Kojy Cy Ha MpeIMeT cTaBuiu oOpahuBauun npeaMera, U TO
,,a/a", aKo je mpeaMeT 3aBplleH ¥ Tpeba ra apxuBMUpaTy; ,.P*, ako je mpeaMeT CTaB/beH y POK, U IaTyM
JI0 KaJl ce Mopa Jp»KaTH y pOKy.

Cge )IOI.[HHjC MPUMJbEHE TMOIIMJBKE CE€ OJHOCE Ha WMCTHU MPEAMET 3aBOAC CC MNOMyHaBakbEeM

BepTHKaIHuX pybpuka 3, 4, 5, 6, 7 u 8 y okBupy ucrtor 6poja M Ha HauMH Kako je TO Hampes
o6jalmbeHo.

Ynan 16.

V oarosapajyhy pyOpuKy mpujeMHOr mTaMOM/ba YNHCYje CE OCHOBHHM MpOj MO KOjUM Ce
NpeAMET 3aBeIEM Y JEJOBOTHUKY, K0 U MOAOPO, MO/ KOJUM j€ JONHUC 3aBE/IeH y pyOpuIu.

Kana ce nonyHe cBa Tpu 6poja, 3aBohere 1abux noadpojeBa BPIIM C€ NPEHOIIEHEM OCHOBHOT Gpoja,
OJIHOCHO, TIOHOBO C€ YMNHIIe OCHOBHM Opoj, ucmona pyOpuke .JipeHoc™, a ocrane pyOpuke ce
NOMyHaBajy Ha UCTH HAYMH.
Ynan 17.
Ha kpajy romwHe IENOBOIHMK C€ 3aK/byuyje CiyxKOeHOM 3a0€NelIKOM HalnMCaHOM HCIOA
noclemer 6poja ca KOHCTATAllMjOM KOJIMKO je MpeaMeTa 3aBe/ieHo y Toj roauuu. OBa 3abenemka ce
JlaTUpa ¥ OBepaBa CIIy)KOCHUM Me4aToM, a MOTIHCYje je CeKpeTap.

Ynan 18.

[ToBep/bMBH W CTPOrO MOBEPHMBU MNPEAMETH 3aBOJE CE€ Yy MMOBEPHHMBH OJHOCHO CTPOro
NOBEpJbUBE €BUACHIIM]E (AETOBOJHUK U IP.).

Ynan 19.

V TOKy HCTOra JlaHa MPUMJbEHH TIPeIMETH Ce A0CTaBIbajy y pajl OpraHu3allMOHUM jeIMHULIaMa.
Ynan 20.

JlocTaBsbatbe MpeMeTa y pajl BpILH Ce MPEKO HHTEPHE 10CTABHE KIbHIe.

JlocTaBibare padyHa y pajl BpIIM Ce MPEKO KHHre pauyHa Koja MCTOBPEMEHO MpeacTaBaba
OCHOBHY €BHJICHLIM]Y T€ BPCTE aKara.

IIOCTaBIbal-be MOTe ynyheHe Ha JMYHOCT BpHIM CE€ MPEKO KHUI€ MPUMJLEHE MOLITE Ha
JIMYHOCT.

Cnyx0OeHH JIMCTOBM, YacOTMMCH W Jipyre myONMKauuje 10CTaBjbajy Ce MPEKO KHre 3a J0CTaBy
cinyxOeHe 1ITaMIIe.




4. A AIMUHUCTPATUBHO - TEXHUYKO OGPABUBAIGE ITPEJMETA
Unan 21.

Caaxu ciyx0enun jonuc 00M4HO caapxku caeaehe aenose:
- 3ariaBjbe, y rOpweM JIEBOM yriy (Ha3WB CeIMIITE opraHusauuje, Opoj cmyxOeHor nomuca ca
KJIacuuKalMOHUM 3HAKOM, AaTyM, MyHa ajapeca);
- Azpeca npumaona (MyH Ha3MB OJJHOCHO MOPOAMYHO UME U CEMLITE NPUMaoLa);
- Ca neBe cTpaHe MCIOJ ajpece MpUMaolia cTaB/ba ce O3Haka ,,JIpeamer™ uccnoa Koje, paau JaKiuer
3IpyXKHBamba , ce ynucyje Opoj ¥ JaTyM MPUMJbEHOT aKTa Ha KOjU C€ OAroeapa, Wiv Opoj ¥ 1aTym
paHuje OTIPEMJBEHOT aKTa U CJIMYHO;
- TekcT Koju MOpa GUTH jacaH, Ca)KeT U YMTaK, OTKYLIaH Ha nucahoj MallMHK WKW pavyHapy;
- Ucron TekcTta oBnamheHO JWile MOTHHMCYje CIyKOeHM AOMUC M y3 MOTNC C€ CTaB/ba OTHCAK
cimyxOeHor neyara;
- Ucnoz TekcTa HaBOJIE ce MPUIIO3U KOjHU Ce 10CTaBIbajy.

CnyxO0eHH JONMUC Ce TMHIIE HajMame Yy JiBa MPUMEPKa, O KOjUX CE jeJaH MpHUMEpaK Iuajbe
KOMHHTEHTY, a IPYTHU 3a/ip)KaBa y apXUBH.

Unan 22.
CBaku aKT, KOjUM TOYMILe HOBH MpeaMeT, Tpeba mo 3aBoherwy ynoxuTh y nocebad omor. Ha
OMOTY ce ynucyje 6poj, roaMHa W O3HaKa OpraHa WJIM OpraHM3alMje, a MCToJ Tora KpaTak caapiaj

npeaMeTa, Kao 1 nomuc npujiora.

AKTe ucTor mpeamera Tpeba yiaraTi no JaTyMuMa NpujeMa, OJHOCHO pelllaBamba, TaKo Ja ce
aKT ca HajHOBHMjUM JIaTYMOM Hasla3d Ha BPXY.

5. OTIIPEMAIGE INOLITE

Ynan 23.

CBu 3aBpLICHH MpeIMETH Koje Tpeba OTIPeMHTH, apXMBMPATH WIN YCTYNHTH HEMOj APYroj
OpraHM3alMoHOj jeauHuLy, Bpahajy ce CekperapujaTpy.

Unas 24.
Ha cBakoM ci1yxGeHOM JOMKCY, 10 KOME je MOCTyNakK 3aBplieH, CEKpeTap IMopej O3Hake ,.a/a™
yIHUCYje pOK 4yBama MpeaMeTa, a Ha OCHOBY JIMCTe KaTeropuje permcTpaTypckor maTepujaia ca
POKOBMMa 4YyBama, ¥ MOTIHUCYje Ce.

Unan 25.

Ornpemame nomre Bpun Cekperapujat. CBa nouTa npeysera y TOKy JaHa, OTIpeMa ce MCTor
JaHa.

Buie ciyxOeHHX a0muca, OJHOCHO MpEeAMeTa, 3a jeHOr MpUMaola, Makyjy ce y jenaH
KOBepar.

Ynan 26.

BpeaHocHe mouinbKe, Cy/ICKa aKTa, MOBEpJbMBa M CTPOrO MOBEpJbHUBA NMPENKHCKa OTIpeMa ce
YBEK MPEnopy4eHOM MOLIMIBKOM.




Ynan 27.

OmotH NOBEPJbUBE W CTPOro MOBEPJBUBE MOMITE MevyaTe ca NnevyaTHu BOCKOM, YTUCKHWBAHEM
MECHUHI'aHOrI’ JKMra mpeKo pacToI/bEHOI' BOCKa Ha CPEAWHHU 3a MOBEPJbHBY, a 3a CTPOro MOBEPJbUBY HaA
CpPE€AUHH U Y YITIOBUMaA KOBEPTE.

Ynan 28.

V noctaBHY KHMTY 3a MOLITY YIKHCY]jy Ce CBe MOLINUIbKE, Koje ce oTnpemajy nomrtom. JloctaBHa
KEbMra CITy)KM Kao €BWJEHLMja O 3aBpLICHOj OTMPEMM, Kao W Mpelajd HOBLA HAa MME MOIITAHCKUX
TPOLIKOBA.

Ynan 29.

yKyl'lHPl HM3HOCH YTPOILICHOI HOBLIA HA UME MOLITAHCKUX TPOILIKOBA CBAKOJAHEBHO CE€ yHPlejy Y
KOHTPOJIHUK MOLITapHuHE.

Ynan 30.

OTl'lpCMaH:C XHUTHE MOILITE Y MECTO MpHUMaolia MOKE CE BPUIUTU NMPEKO KypHupa U NyTEM NOCTAaBHE
KHBbUTE 3a MECTO.

6. PASBOBEIGE ITIOIITE
Ynan 31.

[To ¥3BpIIEHO] UTHIPEMH TMOLITE KOMKje MOCAATHX CIY)KOEHHMX JI0mKca ce pa3Bojie y eBUIeHLMjamMa
MPUMJbEHE MOILT, a MOTOM apXUBHPAjy.

7. APXUBUPAIGE U CTPYUYHO OJIP)KABAIGE APXUBE
Unan 32.

Opnarame CBpILIEHUX CIKCA BPILIU CE MO MOocIoBHUMIorahajuma, TemMama y jeiaH 10cHje, Koju
nobuja cBoj 6poj.

Ynan 33.

Ha crnomHAM OMOTHMMa apXMBCKUX jeluHUla (KyTHjama, Qacuukiama, peructparopuma,
KibMraMa, Kaprotekama M Jpyro) MCHMCYje ce MyH Ha3uB peructpaType, opraHu3allMoHa jeJMHHLA,
roJMHa HacTaHKa MaTepujajia, BpcTa MaTepujana, Kiacu(ukalloHa O3HaKa, €BUICHLUMOHU OpojeBH
npeaMeTa U peiH| Opoj MoJ KOjUM je apXMBCKa jeIMHULA yNHCaHa Y apXHBCKY KIbHTY.

Ynan 34.

ApXMBCKM TpeaMeTH cTapuju on 2 roauHe cpehenu y KyTHjama, (acumkiama,
pericTpaTopuma U Ipyro KibUre U KaproTeke, 4yBajy ce y apXMBCKOM JIeNnoy cpeheHu no roauHama, a
YHYTap TOAMHA [0 OpPraHMW3allMOHMM jelAWHMIaMa, Yy oJrosapajyhuM [IpBEHUM WM METaTHUM
cTajaxxama — noauuama.




Ynan 35.

[IpocTopuje aenoa mopajy OMTH CyBe W CBeTJe, a JOKyMEHTalMja ocurypaHa oj omrehema,
Kkpahe 1 noxkapa.

Ynan 36.

CaB perucTpaTypcKu MaTepujajl HacTao y pajy perucTparype yrnucyje ce y ApXMBCKY KWy,
KOja CITy KM Kao OMNMIUTH MHBEHTAPHY Mperje]] LeIOKYTHOT apXUBCKOT MaTepHjana.

VnucuBamwe y ApXUBCKY KIbUTY BpILH ce Ha ciefiehu HauH:

-V pybpuky 1. ynucyje ce peanu 6poj. [Toa jeaHum peanum OpujeM ynucyje ce UCTOBETHH
marepujan, 6e3 003upa Ha KOIMUYMHY. peiHU OpOjeBH ce HacTaB/bajy U3 TOJMHE Y TOJUHY.

-V pyOpuky 2. ynucyje ce 1aTyM ynuca;

- VpyOpuky 3. ynucyje ce roiuHa y K0joj je perucTpaTypcKi MaTepHjajl HacTao;

-V pyOpuKky 4. ynucyje ce BpCTa perucTpaTypcKor MaTepujana;

-V pybpuky 5. ynucyje ce Opoj apXMBCKUX jeauHMUa (peructparopa, (acuukiuv, KyTHja,
KHUTa, CBEXKHEBA U JIPYT0);

-V pybpuky 6. ynucyje ce npocTopuja, pad, nomuua, rie je CMeTeHa J0KyMeHTaluja;

-V pybpuky 7.ynmucyje ce 6poj peliermna 0 W3lyurBaky perucTpaTypckor MatepHjana, opoj
3aMKMCHUKA O MpUMOoTIpeaju apxuBcke rpahe ApxuBy Cp6uje u apyro.

Unan 37.

[Ipenuic ApXMBCKE KIHIe 3a MPOTEKJy FOAMHY AocTaBiba ce ApxuBy CpOuje HajkacHHje 10
30.anpuna HapeaHe rOAMHE.

[IpunuKoOM NOCTaB/baka Mpenuca ApXHUBCKE KIbUTE, IO0CTaB/bajy C€ W MOJALM O KOJIWYHMHU
apXMBCKOT MaTepHjalia, U3paxeHoj y AyKHUM MeTpHUMa.

Unan 38.

ApXuBCKOM rpalloM M pericTpaTypcKuM MaTepujajioM pyKyjy, CTPY4YHO OJpikaBajy W Bplie
HEeHY HEMOCpe/IHy 3allTUTY, JIULA KOja paje Ha MOCIOBUMA Y YMjeM HENoCpeIHOM 00aBibatby HacTaje
oxarosapajyha apxusa.

Ynan 39.

Ha npuBpemeHo kopuinhewe MojeIMHUM OpraHWMa M OpraHu3allijama, apXWBCKU MpPEAMETH ce
M31ajy Ha peBepc, KOju ce Momymasa y JBa npuMepka. JeaaH mpUMepak peBepca ce uyBa Ha MeCTy
OJIaKJIE je Y3eT mpeMep, a Apyru 1001ja KOPUCHUK JOKyMEeHaTa.

8. OJABUPAIbE APXUBCKE TPABE HW WM3JIYYUBAE BE3BPEJHOI'
PETUCTPATYPCKOI' MATEPHUJAJIA

Unan 40.

Onabupame apxuBcke rpalie ¥ u3myunBame 0€3BpeIHOr perucTpaTypcKor MaTepujaia BpIUu
ce Ha OcHOBY JIMCTe KaTeropyja u perucTpaTypckor Marepujaia ca pokOBUMa 4yBama.
Jlucta je cactaBHM Jeo neo oBor [IpaBWIIHMKAa W MOXE C€ MPUMEHMBATH TMOIITO Ha by Jaje
carnmacHocT ApxuB CpOuje.




Ynan 41.

Jlucta caapku peiHu Opoj, Kiacu(UKALMOHW 3HAK, BPCTY MpeAMETa — KaTeropwjy, pok
qyyBama U npumenaoy.

Ynan 42.

3a pan Ha JIMCTH KaTeropuja perucTpaTypcKor MaTepHjaia ca pokoBuMa 4yBamwa oapehyjy ce
CeKpeTap W paJHUIM KOju Haj0obe mo3Hajy WHCTHTYT M HEroBy J€NaTHOCT y LEIUWH U 110
OpraHu3allMOHKM jeIMHUIIaMa, W KOjU Cy CTPYyYHO CMOCOOHM Ja OLEHE JpYLITBEHH, Hay4HO-
MCTOPUCKH U MPAaKTHYHU 3Hauaj JOKYMEHTaLH]e.

Komucwja ce popmupa o1 cTpyurbaka CBUX OpraHM3alMOHUX jeIMHULA.
Ynan 43.

3a TpajHO uyBame oxapelyjy ce KaTeropuje mMatepHjaia Koje cajipie MoJaTKe Ofl 3Hauaja 3a
WCTOPHUjy M Ipyre Hay4He 00lacTH, 3a KyJTypy YOIILUTe W OcTalle JpyIITBeHe noTpede, noaaTke Koju
OJpKaBajy CyCTHHY pajia perucTpaType.

Ynan 44.

3a perucTpaTypcKu Martepujall KOju HHje OLEHhEH Kao apXuBcka rpaha (3a TpajHO uyBame),
POKOBH 4yBama ce ozpelyjy 3aBucHo oj notpeda MHcTuTyTa 3a Kopullhewe y NpakTH4YHE CBPXE, Kao
My CKJIay ca MoceOHNUM 3aKOHCKUM TMPONHUCUMA.

Unan 45.

VKOJIMKO ce TOKOM r'OJIMHE jaBe HOBE BPCTE JOKyMEeHaTa, BpPIIY Ce M3MeHa M J0MyHa noctojehe
Jlucre. Jlonyna Jlucte ce poctaBiba Ha carnacHocT ApxuBy CpOuje.

Unan 46.

OpnabGuparme apxuBcKe rpalie U u3lyunBame 6e3BpeJHOT PErHCTPaTypCKOr MCTepHjasa BpLIU ce
camo u3 cpehene u nonucane rpahe.

3a omabuparme apXxuBcKe rpahe W H3IyunBambH OEBPEIHOT PErucTpaTypcKoOr Martepujana
dopmupa ce KOMHCHja cacTaB/beHa O]l CEKpeTapa M CTpy4ylaka M3 CBHX CEKTOpa, Koja Momucyjy
Oe3Bpe/IHH PErucTPaTypCK MaTepujai carjiacHo yTBpheHoj JIncTu ca poKkoBHMa UyBama, U Mpejuiaxe
ra 3a M3JIy4HBame.

Unan 47.

[Tonuc Ge3BpeIHOT PerucTpaTypeKOr MaTepHjaia cacTaBiba Ce Y /1Ba NPUMEPKa U CaJIpiKH:
- Ha3uB opraHu3zaiije y udjeM je paay Matepujall HacTao;
- [Tonuc kateropuja Ge3BpeTHOT PErMCTPATYpPCKOr Marepujajna Mo rojvHaMa HacTaHKa, W3PaXkeHo
OpojHo y (hacumMkIaMa, KyTHjama, perucTpaTopuma, Kiburama, KaptToTekama M Jp., ¢a Ha3HakoOM pokKa
YyBama.

UYnan 48.

[Tonuc Ge3BpeHOT PerucTpaTypeKor MaTepHjaia ce goctaBba ApxuBy CpOuje ca 3aXTeBOM Ja
ce MaTepHjas mperaeaa 1 0100pH U3Ty4HUBaE.




Unan 49.

Ha ocHoBy pemiewa ApxuBa CpOuje, 6e3BpeiHM PEruCTPaTypCKH MaTepujajl ce YHIUTaBa, WK
naje y npepajuy.

Ynan 50.

Osnamheno yuie Apxusa CpOuje MoKe /a 3apKu OJ1 H3TyunBaba KaTeropuje perucTpaTypeKor
marepujana, koje cy Jluctom npeaBulieHe 3a W3Ty4MBaHE, YKOJIMKO OLIEHM Ja caJapxKe INOJaTKe 3a
TPajHO YyBaibe.

9. MPEJAJA APXNBCKE I'PABE APXUBY CPBHJE
Ynan 51.

Cpehena 1 nonucHa apxuBcka rpaha Moxe ce npegati ApxuBy CpOuje Ha uyBame, 10 UCTEKY
poka oz 50 roauHa, pauyHajyhu oa naHa HacTaHka Te rpabe.

[Ipey3umame apxuBcke rpahje ox crpaHe ApxuBa CpOuje MOXKe ce BPIUMTH CBaKe MeTe
roiuHe, 1Mo UCTeKy poka oz 50 roauHa.

Ynan 52.

ApxuBcka rpaha ce npeaaje o Tpouky MHcTuTyTa, Ha MecTy Koje oapeau Apxus Cpbuje.
UHCTUTYT J1aje MUIILJBERE O YCIIOBUMA HeHOT Kopuilihema y ApxuBy Cpouje.

Ynan 53.

[pumonpenaja apxuBcke rpahe BpmM ce KoMmucujcku. Komucuja ce cactaBba o
npezacTaBHuka MHcTHTYyTa M npeicTaBHUKa Apxua Cpowuje.

V npucycTBY KOMHCH]€ CacTaBJba Ce 3alMCHUK Y neT (5) mpumepaka, Koju caapxku cieznehe nonarke:
- HasuB peructpatype Koja npeaaje apxuBcky rpaby;
- Mecro npumonpenaje u 1aTyMm;
- Tlonuc apxuBcke rpahe no roauHama, BpCTH U KOJMYHMHH;
- Tlopaum o eBeHTyalHO-Henpey3eToj rpahu noTu4HOr GoHaa;
- Muuuberwe npeaasaolia o ycinoBiuMa kopuihema rpahe;
- Tlornuc unaHoBa KOMMCHj€ U OBepa NpeaBaolia U MpuMaolLa.

10. IPEJIA3BHE U 3ABPIIHE OJIPEJIBE
Unan 54.

WHCTHTYT je ayaH Ja ca H3Y3eTHOM NaXmhOM 4YyBa M Ofip)Kaa apXMBCKy rpabhy wu
perucTpaTypcku MaTepujall, y cKiamy ca 3akOHOM O KyJITypHHMM J00pvMa npema yiyTcTBUMa ApXuBa
Cpbuje.

Unan 55.

WHctuTyT je obOaBe3aH ga obGasemraBa ApxuB CpOoje O CBUM MpaBHUM MU (U3UYKUM
npoMeHaMa HacTalMM y Be3d ca apXMBCKOM rpalloM M perucTpaTypcKMM MaTepujaloM, Kao ¥ O
CTAaTyCHMM MpoMeHama MHCTHTyTa y Torjieay NMpOMEHe Ha3uBa, NEIaTHOCTH, CHajama, yKHUIama,
NPOMEHE aJpece U Apyro.




Ynan 56.

O npumenu oBor [IpaBunnuka crapahe ce cekperap UuctutyTta

Ynau 57.

Osgaj [lpaBMiHMK CTyma Ha CHary OCMOr JaHa Of JaHa o0jaB/bMBamba Ha OrJIaCHO) Tabnu
I'eorpadckor unctutyTa ,Joan Lgujuh* CAHY

Ynan 58.

[IpaBunHuk o KaHiuenapujckoM M apXMBCKOM mocjoBawy I'eorpadckor mHCTHTYTa ,JOBaH
Lsujuh* CAHY ox 06.06.2026. roguHe MCTakHYT je Ha orjacHoj Tabnu y ceamwrty I'eorpadcekor

uHCcTUTYTa ,,JoBaH LIBujuh* CAHY, nana 09.06.2026. ronune
[paBunnuk o KaHuenapujckom W apXuMBCKOM mocioBawy ['eorpadcekor MHCTHUTYTa ,.JoBaH

LiBujuh* CAHY 6poj 66/1 ctyna Ha cHary aaHa 15.06.2026. roause.

YIIPABHHU OJIBOP

4t 708,
l"eorpgtbclcor HHCTHTYTA ,,JoBan LBujuh*
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A
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(fl"imtl)fkor HHCTHTYTA ,JoBan liBujuh* CAHY




